KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny Vojkovice

vydany v souladu se ziizovaci listinou Obecni knihovny Vojkovice, schvalenou zastupitelstvem
obce Vojkovice usnesenim &. 4/2002 ze dne 5. 9. 2002 a podle ust. § 4 odst. 7 zakona ¢.
257/2001 Sb., oknihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon).

L
Zakladni ustanoveni
1. Obecni knihovna Vojkovice (dale jen ,knihovna") je organizaéni slozkou obce Vojkovice a
je knihovnou zakladni ve smyslu ust. § 3 odst. 1 pism. c) a ust. § 12 knihovniho zakona.
2. Knihovna poskytuje verejné knihovnické a informacni sluzby podle § 2, 4 a 14 knihovniho
zakona.
3. Tento knihovni fad stanovuje prava a povinnosti uzivatell knihovny a upravuje podminky
poskytovani jejich sluzeb.

L.
Poslani a ¢innost knihovny
1. Poslanim knihovny je zajistovat v§em ob&anim rovny pfistup k informacim, kulture
a vzdélani.
2. Knihovna zejména:
» zpfistupnuje vlastni knihovni fond,
» poskytuje meziknihovni vypujéni sluzby (dale téz ,MVS"),
> zajistuje pfistup k informacim, internetu a dal§im zdrojam,
> poskytuje reprografické sluzby v rozsahu svych kapacit,
» porada kulturni, vzdélavaci a komunitni akce.
3. Zakladni sluzby jsou poskytovany bezplatné; poplatky za doplrikové sluzby jsou uvedeny
v Ceniku (pfiloha €. 1).

L.
Uzivatelé knihovny a registrace

1. Uzivatelé knihovny jsou:
> registrovani ¢tenari (dale téz ,ctenaii®)

» ostatni navstévnici (dale jen ,navstévnici“), spole¢né pak (,uzivatelé®).

2. Registrovanym ¢tenafem se mulze stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim
prikazu &tenafe na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich
dokladll ¢tenare a zaplaceni registraéniho poplatku.

3. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého
bydlisté a datum narozeni.

4. Déti do 15 let se registruji se souhlasem zakonného zastupce.

5. Ctenar je povinen oznamit knihovné zménu jména, adresy nebo jinych Udaji uvedenych
v prihlasce.

6. Osobni Udaje &tenafll jsou zpracovavany v souladu s nafizenim EU 2016/679 (GDPR).
Pouceni o ochrané osobnich (idaja je pfilohou €. 2 tohoto fadu.
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IV.
Vypujéni fad

. Zpftistupnované dokumenty
. Knihovna puj¢uje dokumenty:

» ze svého fondu,
» z fondu jinych knihoven prostifednictvim MVS,
» z vyménnych fondl povéiené knihovny.

. Nékteré dokumenty neni mozné puj¢it mimo knihovnu, zejména:

dokumenty, u nichz hrozi nebezpeéi nenahraditelné ztraty ¢i posSkozeni,

dokumenty nutné k béznému provozu knihovny,

dokumenty poskytnuté v rezimu ,prezenéné” v ramci MVS,

dokumenty, jejichz pujéeni by bylo v rozporu s pravnimi pfedpisy (napi. poruseni
autorskych prav).

VVVYYV

. Vypujéni doba
. VypUjéni doba pro knihy i asopisy je 4 tydny.
. Vypuj¢ka mlze byt prodlouzena osobné, telefonicky nebo e-mailem, a to az 3 x o dal$i 4

tydny, pozada-li o to ¢tenar pred uplynutim lhity a pokud titul nepoZaduje jiny ctenar.

. Ctenar odpovida za vypujéené dokumenty a je povinen je vrétit véas a neposkozené.
. Knihovna muze stanovit krat$i vypUjéni dobu nebo Zzadat vraceni dokumentu pied jejim

uplynutim.

. Pfi nevraceni dokumentl ve stanovené Ih(ité maze byt Uétovan poplatek z prodleni podle
Ceniku.

. Postupy pfi pajcovani

. Ctenar je povinen pred prevzetim dokumentu zkontrolovat jeho stav a oznamit pfipadné
zavady.

Ctenar odpovida za vypUjéené dokumenty po celou dobu vypujéky.
Dokumenty nesmi byt pljcovany tietim osobam.
Rezervaci dokumentu Ize provést osobné, telefonicky nebo e-mailem.

. Vraceni dokument

Dokument musi byt vracen v neposkozeném stavu.

Je zakazano do dokumentu psat, podtrhavat, zvyrazriovat ¢i jinak do nich zasahovat.
Pokud &tenai dokument poskodi nebo ztrati, je povinen nahradit $kodu podle pokynl
knihovnika (viz ¢l. VIII).

. Meziknihovni vypujéni sluzba

Knihovna mlze na Zadost zprostiedkovat meziknihovni vypGjéni sluzbu.
MVS je poskytovana v souladu s § 14 knihovniho zakona.
Podminky vypUjcky stanovuje knihovna, ktera dokument poskytla

V.
Sluzby knihovny

. Reprografické sluzby (kopirovani, tisk) jsou poskytovany v rozsahu kapacit knihovny, vzdy

s respektovanim autorského zakona €. 121/2000 Sb.
Knihovna muze odmitnout kopii zhotovit, pokud by byla v rozporu s pravnimi pfedpisy.
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. Internet a vypocetni technika jsou k dispozici véem uzivatelim, ktefi smi pouzivat pouze

programy a nastaveni poskytnuté knihovnou.

. Je zakazano:

» meénit nastaveni pocitac,

» instalovat software,

» zasahovat do systémového vybaveni

> navstévovat stranky s nelegalnim nebo zavadnym obsahem.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za $kody zplUsobené neodbornou manipulaci, véetné

zavleceni pocitacovych vird.

. Knihovna porada kulturni a vzdélavaci akce, které mohou byt bezplatné nebo zpoplatnéné

dle rozhodnuti knihovny.

VL.
Poplatky

. Vyse poplatkl za registraci, upominky a dalsi sluzby je uvedena v Ceniku (pfiloha €. 1).
. Poplatek z prodleni:

» povinnost platit poplatek z prodleni nastdvd dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypUijéni Ihuty. Pfipada-li posledni den stanovené lhity na den, kdy je
knihovna zaviend, posunuje se na nejbliz§i dalsi vypujéni den.

. Vymahani nevracenych vypujéek:

» nezavisle na vymahani poplatkll z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokument(. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporu¢eny
dopis obecniho Ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

. Ztréata prilkazu uzivatele:

> za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (plvodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni poplatek.

VIL.
Provoz knihovny

. Oteviraci doba: stfeda 15:00 - 18:00 hodin.
. Knihovnik mlize ve zvlastnich pfipadech omezit provoz knihovny.
.V prostorach knihovny je zakazano koufit, pozZivat alkohol, manipulovat s ohném,

konzumovat jidlo a chovat se zplisobem narusujicim klid a pofadek.

. Ctenar je povinen Fidit se pokyny knihovnika.

VIIL.
Porus$eni knihovniho fadu, ztraty a nahrady

. Uzivatelé Uzivatel je povinen nahradit $kodu zplUsobenou ztradtou nebo poskozenim

dokumentu.

. Nahrada $kody muze spocivat:

» v dodani stejného dokumentu ve stejném vydani,
> pokud to neni mozné, v dodani jiného vydani nebo jiného vhodného titulu,
> v penézité nahradé podle hodnoty dokumentu a naklada knihovny.

. Nahrada zahrnuje i veskeré naklady spojené s jeho ztratou a vymahanim.
. Uzivatel mGze byt pii poruseni fadu docasné nebo trvale zbaven prava vyuZivat sluzeb

knihovny.
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IX.
Poruseni knihovniho rfadu

. Uzivatel, ktery porusi ustanoveni knihovniho fadu, mize byt do€asné nebo trvale zbaven

prava pouzivat sluzby knihovny.
Povinnost uhradit zplsobenou $kodu tim nezanika.

X.
Zavérecna ustanoveni

. Vyjimky z tohoto fadu mize povolit knihovnik.

Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou pfilohy:
> Priloha €. 1: Cenik poplatku a sluzeb,
» Priloha ¢. 2: Pouceni o ochrané osobnich adaja.
Rusi se knihovni fad ze dne 19. 12. 2002.
Tento knihovni fad schvalilo Zastupitelstvo obce Vojkovice dne 3. 12. 2025 a nabyva
Gcinnosti dnem 1. 1. 2026




Pfiloha €. 1

Obecni knihovna Vojkovice

CENIiK POPLATKU
1. Sluzby zdarma
Sluzba Cena
Pljcovani knih, Casopisi a audioknih zdarma
Poskytovani Ustnich informaci zdarma
Internet pro vefejnost zdarma
2. Registracni poplatek
Druh poplatku Platnost Cena
Registra¢ni poplatek (détii | 12 mésict 50 K¢
dospéli)
3. Poplatky z prodleni
Druh upominky Lhiita Cena
1. upominka | po 8 tydnech 50 K¢
2. upominka . | podalsich 14 dnech 70 K¢
3. upominka po dalSich 14 dnech 100 K¢
Dalsi postup po delsi dobé zasila se upominaci dopis
4. Ostatni poplatky
Druh poplatku Cena
Nova ¢tenarska legitimace 20 K¢
(ztrata, posSkozeni)
Poskozeni knihy stanovi knihovnik dle vys$e poskozeni a stari
knihy
Ztrata knihy cena knihy + 50 K¢
Poskozeni ¢arového kédu 10 K¢
5. Meziknihovni vypujcni sluzba
Druh sluzby Cena
Vyptijcka jedné knihy 50 K¢ + poStovné

6. Kopirovani a tisk

Druh sluzby

Cena

Kopirovani / tisk - 1 stranka A4

2 K¢

Tento cenik nabyva ucinnosti dne 1. ledna 2026

Vojkovice dne 3. 12. 2025




Pfiloha €. 2

Pouceni o ochrané osobnich tudaji uzivatelt
Obecni knihovna Vojkovice

1. Spravce osobnich udaju

Spravcem osobnich udaj je:

Obecni knihovna Vojkovice

HruSovanska 214, 667 01 Vojkovice

(dale jen ,knihovna®)

E-mail: podatelna@vojkovice.info Telefon: 547231122

2. Rozsah zpracovavanych osobnich udajt
Knihovna zpracovava osobni Gidaje registrovanych uzivatell v nezbytném rozsahu:
a) Identifika¢ni udaje (povinné)

jméno a pfijmeni,
datum narozeni,
adresa trvalého pobytu.

b) Kontaktni idaje (dobrovoiné)

e-mailova adresa,
telefonni ¢islo,
doruc¢ovaci adresa (pokud je odlidna).

c) Sluzebni knihovni udaje

¢islo ¢tenarského priakazu,

prehled vypuijcek,

historie vypujcek (Ize na zadost smazat),

rezervace,

upominky a informace o nevracenych dokumentech.

d) Uéetni udaje

Gdaje o provedenych platbach a poplatcich (ucel, astka, datum).

e) DalSi nezbytné udaje

Udaje o zakonném zastupci u uzivateld mladsich 15 let,
pfipadné Gdaj o ZTP, pokud jej uzivatel poskytne dobrovolné.

Uzivatel je povinen oznamit knihovné zménu svych udaju bez zbyte€ného odkladu.

3. Uéely a pravni zaklad zpracovani osobnich adaju
Osobni Udaje jsou zpracovany z téchto divodu:
Ucely zpracovani

poskytovani knihovnickych, informaénich a doplfikovych sluzeb,

vedeni evidence vypuijcek, rezervaci a poplatku,

ochrana majetku knihovny,

komunikace s uzivateli (upominky, informace o rezervacich, oznameni o sluzbéach),
pinéni zakonnych povinnosti knihovny.

Pravni zaklad zpracovani

smlouva mezi uzivatelem a knihovnou (vznika registraci),

pInéni pravnich povinnosti dle zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon),
opravnény zajem knihovny (ochrana majetku, evidence vypujcek),

souhlas uzivatele (pokud poskytne nepovinné kontaktni udaje nebo zvlastni udaje).



4. Zpiistupnéni a sdileni osobnich udaju
Knihovna osobni Udaje:
o nesdili s zadnymi tretimi osobami,
e vyjimkou jsou pouze pfipady stanovené zakonem (napf. vymahani $kody, zakonné
kontroly)
e nebo situace nezbytné pro poskytovani meziknihovnich sluzeb (MVS).
Vzdy je vyuzit pouze nezbytny rozsah udaju.

5. Doba uchovavani osobnich udaju

e Osobni udaje jsou uchovavany po dobu trvani registrace uzivatele.

o Po ukonéeni registrace jsou uchovavany jesté 1 rok (nejkrat§i mozna doba dle praxe
knihoven).
Uzivatel mize pozadat o vymaz svych udaju, pokud nema vuci knihovné zadny dluh.
Historii vypljcek Ize kdykoliv smazat, aniz by musela byt zruSena registrace.
Elektronické udaje se likviduji anonymizaci,
listinné dokumenty dle Spisového a skartacniho radu obce Vojkovice.

6. Prava uzivatell

UzZivatel ma pravo:

na pfistup k osobnim udajim,

na jejich opravu,

na vymaz (pokud to umoziiuje zakon a uzivatel nema zavazky vici knihovné),
na omezeni zpracovani,

vznést namitku proti zpracovani,

odvolat souhlas (pokud zpracovani probiha na zakladé souhlasu),

ziskat kopii svych udaju.

7. Zpusob uplatnéni prav
Zadosti Ize podat:
e pisemné na adresu knihovny,
e elektronicky na e-mail: ,
e o0sobné u knihovnika.
Knihovna zadosti vyfizuje bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice.

8. Zabezpeceni osobnich udaju
Knihovna pfijima technicka a organizaéni opatfeni k ochrané udaju:
e pisemnosti jsou uloZzeny tak, aby je nemohly ziskat nepovolané osoby,
o pfistup k Gdajim maiji pouze povéreni pracovnici knihovny,
o elektronické Gdaje jsou chranény hesly, uzivatelskymi Gty a pristupovymi pravy,
e pocitacové zafizeni je zabezpeceno proti zneuZiti.

9. Dozorovy organ

Dozor nad ochranou osobnich Udaji vykonava:

Ufad pro ochranu osobnich udaji (UOOU)

WWW.U0O0U.CZ

Pokud mate dotaz nebo podnét tykajici se zpracovani osobnich udaju, muzete se obratit
v prvni Fadé na knihovnu






